UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Djc lip - Tu do - Hanh phiic
Sé: ¥#5/PGDDT-GDMN Thanh Tri, ngay 3 dthang 8 ndm 2023

V/v hudng din thye hign quy ché
chuyén mén cdp mam non
nim hoc 2023-2024

Kinh gui:
- Céc truong mam non cong lap, tu thyc; ‘
- Cac nhém tré doc lap, 16p mau gido doc 1ap, 16p mam non
doc 1ap trén dia ban huyén.

Can ctr Cong vin s6 4128/BGDDT-GDMN ngay 10/8/2023 cia B$ Gido
duc va Pao tao huéng din thuc hién nhiém vu gido duc mam non (GDMN) nim
hoc 2023-2024;

Can ctr Quyét dinh s6 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 vé viéc sira dbi
Quyét dinh s6 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 dbi véi GDMN,
gido duc phd thong, gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phd Ha Ngi;

Can clr huéng dan nhiém vu trong tdm nim hoc 2023-2024 ctia nganh Gido
duc va Pao tao (GD&DT) huyén Thanh Tri; Cong vin s 774/PGD&DT ngay
31/8/2023 cua Phong GD&PT hudng dan thuc hién nhiém vu GDMN nim hoc
2023-2024;

Phong GD&BT Thanh Tri hudng dan, chi dao céc co s& GDMN thuc hién
quy ché chuyén mén cép hoc mam non nim hoc 2023-2024 nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC- NUOI DUONG

I. CHAM SOC SUC KHOE TRE

1. Pam bdo an toan

- C4c co s& GDMN tiép tuc trién khai thuc hién cac vin ban ctia B4 Gido
duc va Pao tao, S¢ Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao vé dam
bao an toan, phong chdng dich bénh tai co s& GDMN'. X4y dung, trién khai
phuong 4n phong chong dich bénh, phong chong tai nan thuong tich, phong
chéng chay nd...dén 100% can bd quan ly, gido vién, nhan vién. Dam bao céc
didu kién thuc hién céng tac phong chéng dich bénh: Covid-19, tay chan miéng,
sOt xuét huyét, cum A va cac dich bénh khac... tai co s GDMN.

- Hiéu trudng nha truong, chi co s¢ GDMN doc 1dp tu thuc co trach
nhiém chi dao, thyuc hién ché d6 sinh hoat mét ngay, ché do dinh dudng ctia tré

1 Théng tu sb 45/2021/TT-BGDDT ngdy 31/12/2021 cia B§ Gifio duc va Do tao quy djnh vé viéc xdy dyng trudmg hoc an
toan, phong, chong tai nan thuong tich trong co sé gido duc mim non;
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theo do tudi duge qui dinh trong Chuong trinh GDMN, Qui ché nuéi day tré va
cdc qui dinh cia nganh, nhim dam bao an toan tuyét ddi cho tré ca vé thé chét
va tinh than trong thoi gian tré di hoc tai co s& GDMN. Nghiém c4m moi hanh
vi vi pham danh dy, nhan phém, xam pham thén thé tré em. Tiép tuc thuc hién
nghiém tic chuyén d& “Ddy manh phong, chéng bao hanh tré trong cic co s&
GDMN".

- Cdc co s& GDMN thyc hién nghiém tic phén cong gido vién, nhan vién
td chure hoat dong chiam séc nudi dudng gido dyc tré theo ché d¢ sinh hoat mot
ngdy va cong khai tai dia diém lam viéc.

- Thudng xuyén ra soat dam bao sir dung an toan cdc phuong tién phuc vu
hoat dong cham s6c nudi dudng, gido duc tré trong co s¢ GDMN; ra soat thiét bi
do choi ngoai trdi, cdy xanh, hé thdng dién, lan can hanh lang... c4c yéu tb nguy
co mét an toan cho tré dé sira chita, thay thé kip thoi.

2. Cham soc sirc khoe

- Tiép tuc thuc hién Thong tu sb 13 cia B6 Y té; K& hoach 238 cua
UBND Thanh phé; Ké hoach s 4651 cua S¢ Gido duc va Do tao vé chuong
trinh strc khoe hoc duong 2.

- Dam bao phong y té/géc y té/diém truong ¢ di trang thiét bi, co s6
thuéc theo danh muc?, quan 1y luu trit hd so sirc khoe tré, danh ba dién thoai lién
hé cén thiét ctia co quan chirc nang trén dia ban

- Nhan vién y té phéi hop véi gido vién, nhan vién nudi dudng, cha me tré
dé thuc hién cac bién phép can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thép
coi, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap.

* Pbi véi cac co s& GDMN thiéu nhin vién y té, cin tham muu giai phap
khic phuc, dam bao thuc hién nhiém vu theo quy dinh, boi dudng gido vién cac
k¥ nang so ciru ban dau cho tré.

IL. CONG TAC NUOI DUONG

1. Pam bao vé sinh an toan thyc pham

Cac co s& GDMN thuc hién nghiém tic cac van ban cia B Y té, UBND
Thanh phd v& vé sinh an toan thuc pham (ATTP) ¢, chiu trach nhiém truéc cha
me tré va co quan quan ly vé viéc ky két hop dong cung tng thuc phim va sir
dung thuc pham tai don vi, qué trinh thyc hién can luu y nhimng vén d sau:

2 Théng tu sb 13/2016/TTLT- BYT -BGDDT ngdy 12/5/2016 ciia B Y té vd B GDDT vé cong téc y té trudmg hoc; Ké
hoach sé 238/KH-UBND ngay 06/9/2022 cia UBND Thanh phd; Ké hogch sb 4651/KH-SGDDT ngay 30/12/2022 cia S&
Gi4o dyuc va Do tao vé thyc hién Chuong trinh Sirc khée hoc dudng trén dja ban thanh phd Ha N¢i giai doan 2022-2025 cia
nganh Gido dyc va Do tao.

3 Quyét dinh sé 827/QD-SYT ngdy 06/5/2015 ciia S& Y té ban hanh danh myc thubc thiét yéu, trang thiét bj y té ding trong
phong y té cua céc trudmg hoc trén dja ban thanh phd Ha Ndi.

4 Cong vin sb 964/ATTP-NDTT ngdy 23/4/2020 ctia Cyc an toan thyc phdm B§ y té vé viéc huéng din bao dim an toan thyc
ph4m trong phong chéng dich Covid-19 d8i v6i bép an co s& gido duc; Quyét dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 24/6/2022 vé
viéc quy dinh phan cong, phan cip quan Iy vé& An toan thyc phdm trén dja ban thanh phd Ha Noi;
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1.1, i véi bép am: Co cam két trdch nhi¢m dam bao ATTP cia co sd
CONN wae nhiin con Hidu tardmg (holie ¢ co s&r) va minh ching tap huén
Lt thie ATTP cho chn BO, gido vién, nhan vién tham gia hoat dong ban tr;
pitn bham wic Khde cun can bO, gido vién, nhdn vién tham gia hoat dong ban
tri hop dong cung tmg thie pham ¢6 thoa thu@n chit ché véi nha cung ng.

Thirmg suvén kiém tra, ra sodt chdt lugng, ngudn gc, gia thyc phim
cur cac nhi cung img

- Dity manh img dung cong ngh¢ thong tin trong gidm sat va cong khai
aus trinh giao nhan thue pham, ché bién mon an cho tré.

- Thép tuc dau wr trang thiét bj hién dai phuc vu cong tac chdm séc nudi
dudmg e nham da dang cach ché bién mén dn va dam bao vé sinh ATTP.

1.2. Nuéc ubng, mwdce sinh hoat

- Dam bao nudce uong cho tré du, vé sinh va pht hop v6i thoi tiét. Co so
GDMN dung cdy nude néng can dam bao nhiét do nudc an toan va huorng dan
tré sir dung. Khong dé binh nudce udng & noi c6 anh sang chiéu truc tiép.

- Co s6 GDMN sur dung nuée udng déng binh/chai: Yéu cau don vj cung
cap nudc g két qua xét nghiém mau nude dinh ky, ddng thoi co s& GDMN can
chi dong guri mau nudc di xét nghiém néu dam bao tiéu chudn méi dua vao sir
dung. Doi v m nudc sinh hoat, co s GDMN cén dmh ky xét nghlem va co bién
phap xur ly neu chit lugng nuéc chua ddp tng yéu cau (yéu cau xét nghiém di
s6 lugng chi sb theo quy dinh)’.

- Binh/chai nuéc tinh khiét duoc v¢ sinh sach, c6 gia/ké/kho cat giir. St
dung do dung chat liéu an toan, vé sinh dé chira nudc ubng cho tré. Hé thng bé
chira nudc, giéng khoan, bé loc can c6 khoa, nip day, ludi chin con triung, dugc
thau rira dinh ky dam bao vé€ sinh, an toan.

2. Pam bao chit lwgng bira én

- Thuc don: Xay dung thuc don nha tré, mau gido theo Chuong trinh
GDMN quy dinh. Thuc don sir dung da dang nhiéu loai thuc pham trong bita an
cha tré, tng cuong rau xanh, qua chin, sira va céc ché pham tir sita dam bao
theo quy dinh, c6 ngudn gbc xudt xr 16 rang; Cén dbi luong (P, L) dong vat va
thyc vat theo quy dinh; Thuc don han ché sir dung dudng va mudi, luong dudng
khong qua 15g/tre/ngay, luong mudi khong qua 3g/tré/ngay dbi véi tré dudi 05
tudi®. Céac don vi tién 4n thip cn ting cudng st dung nong san, thuc pham giau
dinh dudng sin c6 & dia phuong, gia thanh khéng cao dé dam bao chit lugng
bira an cho tré.

S Thong tu s 41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 cia B§ Y té ban hanh quy chuin ky thujt quéc gia va quy dinh kiém tra,
glém st chit lugng nudc sach sir dung cho myc dich sinh hoat; Quy chuin QCVN 01-1:2018/BYT Quy chuin k§ thujt quie
gia vé chit lugng nuéc sach sir dung cho muc dich sinh hoat; Quy chuin 06-1:22010/BYT Quy chudn k¥ thujt quée gia &
véi nube kho{mg thién nhién va nrréc udng déng chai.

¢ Quyét dinh s6 2195/QD -BGDDT ngay 10/8/2022 cua B Gido duc va Pao tzo vé viée phé duyét Hudng din cing tic )
chic bira in hoc dudng két hop tang cudomg hoat dong thé Iyc cho tré em. hoc sinh trong céc co s GDMN vz Tidu hoe.
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- Té chirc bira an cho tré tai co s& GDMN: Ngoai hinh thic t6 chirc in
truyén thong, c6 thé thay d01 da dang hinh thirc nhu: Bita dn gia dinh, an
buffet... phu hgp vai do tum tao co hdi cho tré trai nghiém céc k§ néng, théi
quen ty phyc vy, hanh vi dn uong vin minh.

- Tin dung di¢n tich sin vudn, xdy dyng mo hinh tao ngudn thuc phim
sach, ting cudng trong bira in cho tré & cic ving huyén ngoai thanh.

- Phéi hop chit ch@ gifra gia dinh va nha truong trong phong chéng thira

cén, béo phi va suy dinh dudng, thap coi cho tré. Ty 1¢ dinh dudng duy tri &
mure: déi véi tré nha teé (P:13-20%; L: 30- 40%, G: 47-50%); dbi voi tré mau
gido (P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%). Khuyen khich cac don vi tinh lugng
Ca, B1 d bd sung trong bira dn cho tré.

3. Thye hién nguyén tic quz"m ly nuo6i dudng

- Thuc hlen ding qui dinh vé& hd so, qui trinh, nguyén tdc quan 1y nubi
dudng. Nghiém cdm vi pham khdu phan an cta tré dudi moi hinh thirc. C6 bién
bdo quy dinh rd ndi dung/nguyén tic thuc hién tai cac khu vuc/phong: Thang toi
van chuyén, kho thyuc pham....

- Cong kha1 thuc don, thuc pham don gia hang ngay, c6 bang tai chinh
cong khai tai cong truong va bang giao nhan thuc phim tai khu vuc giao nhan
thuc phdm cta bép an.

- Piy manh tmg dung cong nghé thong tin, su dung cac phdn mém dugc
B6 Gido duc va DPao tao va Vién Dinh dudng qudc gia thdm dinh. Céng khai,
ting cuong viéc giam sat cua cha me tré d6i voi cac hoat dong giao nhan thuc
phém, ché bién bira &n cho tré voi hinh thie: tryc tiép, qua camera, man hinh..

* T6 chirc An trua cho can bd, gido vién, nhan vién: Thuc don cua can
bd, gido vién, nhan vién khong trung thuc don cia tre, ¢6 du sd sach quan ly in
cong khai, minh bach, thanh quyét toan vao cudi thang. Thyc phdm lwu kho phai
bao quan riéng. B& tri khu vuc/ phong an trua cho ddi ngii, luén phién thoi gian
4n trira dam bao ddng thoi viéc quan 1y tré tai 16p theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC

1. Thoi gian thwe hién chuwong trinh GDMN: 35 tuan TU ngay
05/9/2023 cic co s& GDMN cho tré 1am quen v&i nhom 16p, né nép théi quen
theo ché do sinh hoat mdt ngay. Tir ngay 11/9/2023, cac co s¢ GDMN thuc hién
Chuong trinh GDMN, két thic hoc ky I ngay 11/01/'7024 nghi hoc ky I ngay
12/01/2024, bat dau hoc ky II ngay 15/01/2024, két thac hoc ky II ngay
24/5/2024, két thiic nim hoc ngdy 31/5/2024.

2. Phat trién chwong trinh gido duc nha trwong: Xay dung muc tiéu, st
ménh cua truong/co s& GDMN, tao nét riéng biét (thuong hiéu), thdng nhat xay
dung phat trién chuong trinh gido duc nha trudng/co s¢ GDMN, trén co sé lya
chon, bd sung hodc nadng cao... cic ndi dung trong/ngoai Chuong trinh
GDMN cua Bd Gigo duc va Pao tao, dam bao tinh hiéu qua, phu hop va dugc
danh gia, diéu chinh hang nam.
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- Ké hogch gido dyc thyc hién Chuong trinh gido duc cua trudng/co so
GDMN: Pugec sir dung ké thira ndm hoc trudc, ddng thoi cép nhat, bd sung, diéu
chinh ndi dung phi hop véi diéu kién thye tién va nhiém vy nim hoc méi. Cong
khai ké hogch gido dyc, phin céng gido vién tai Bang tuyén truyén,

- Théng nhat ché d¢ sinh hoat hang ngay/tudn/thang: Ban Giam hiéu, t
chuyén mén cin cir két qua mong doi ciia tré, myc tiéu dé ra cta thang/hoc
ky...co thé thong nhdt, linh hogt sép xép thay ddi hinh thirc, sd lugng td chirc
mot sd hoat dong: (1) T chirc chung trén 13n 02 do tudi (Theo cdp Bé -Lén;
Nh&-Lon...) véi cac hoat dong phu hgp nhu vui choi; gio an... tao co héi dé tré
I6m, bé gitip d&, hé trg phat trién k§ niing giao tiép, tinh cam k¥ ning x4 hdi; (2)
Tang cudng td chire cho tré hoat dong trai nghiém: Trong tudn c6 thé ting, giam
hoic thay thé hoat dong goc bang hoat déng ngoai trdi tir 1-2 14n dé td chirc hoat
dong giao luu thé thao, dansport, dan vi, tro choi phat trién van dong, tro choi
dan gian... hodc lao dong vudn truong, tham quan trai nghiém ngoai thién nhién,
phong/khu vuc chirc ning an toan, phit hop véi tré; (3) P6i méi hinh thie té
chirc hoat dong tai nhém, 16p, phong chirc nang nhu phong b mén: Tién trinh
td chirc hoat dong hoc cin déi méi phu hop muc dich va hing tha cua tré, tranh
ap dat go bo theo trinh tu hoat dong cua gio hoc truyén thdng.

- Chu trong quan sat danh gia tré trong qua trinh thuc hién cac hoat dong
theo ké hoach ngay/tudn/thing dé dam bao céc hoat dong duogc diéu chinh kip
théi nhim dap ng muc tiéu cudi do tudi tré, phat hién va tao diéu kién phat
trién ning khiéu cua tré; phat hién sém tré c6 kho khin trong rdi loan phat trién,
can thiép s6m va gido duc hoa nhap tré khuyét tit.

3. T4 chirc hoat dong ngoai khéa

- Céac co s GDMN tb chirc hoat dong ngoai khéa phai c6 su théng nhét,
thoa thuédn tu nguyén cua cha me tré va can bg, gido vién, nhan vién trong nha
trudong, phan cdng phu hgp, dung qui dinh. Pam bao thu du chi, cong khai, minh
bach vé tai chinh. Quan tdm chdm séc, nudi dudng tré, t6 chirc cac hoat dong 6n
luyén, vui choi, ddm bao an toan cho tré khi dén truong, 16p.

- Nguoi dung dau co s GDMN céng l4p, ngoai cong lap thuc hién ding
qui dinh va chiu trach nhiém toan dién viéc td chirc hoat dong ngoai khoda va luu
gitr ddy da hd so (qui trinh lya chon don vi két hop, ké hoach trién khai, hd so
phap ly cua don vi két hop, chuong trinh chi tiét, hd so nhan sy, bai giang...),
dam bao chét lugng dau ra cho tré theo do tudi dung cam két; viéc tham gia clia
tré phai dugc sy dong thuan va ty nguyén ctia cha me tré. Thuc hién cong tac
thu chi tai chinh ding quy dinh hién hanh.,

- Céc co s6 GDMN déi chiéu cac van ban qui dinh hién hanh, cin ci nhu
cu clia tré, cha me tré va déap (mg céc diéu kién vé co s& vat chét, trang thiét bi,
doi ngii gido vién theo qui dinh, cé thé lyra chon, bd sung mot sb ndi dung gido
duc nhu: hoat dong nghé thuat, thé thao, lam quen tiéng Anh va thi diém td chirc
hoat dong gido duc k§ ning sdng phi hgp véi muc tidu cua Chuong trinh gido
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duc nha tru&mg, bao dam tinh khoa hoc, tlmt thyre, hiéu qua, ndi dung giang day
ning cao nham phat trién nang khiéu ndi troi cho tré. Xay dung chuong trinh
giang day chi tiét, ké hogch tridn khai trinh cép ¢ thim quyén phe duyét, to
chire cac hoat dong dam bio cam két cht luong diu ra theo do tudi tré va thuc

hi¢n dung quy dinh.

C. THU'C HIEN BAO CAO, THONG KE PINH KY

Béo cdo dinh ky guri vé t& mam non, phong Gido duc va Pao tao theo dia
chi email: mamnon-tt@hanoiedu.vn

- Bdo cdo dau nam hoc: Thye hién theo cdc phy luc dinh kém, thoi gian ndp
bao cdo trurde 10/10/2023.

- Bdo cdo so két hoc ky I: Bio cdo danh gia két qua thuc hién cac nhiém vy
GDMN trong hoc ky I theo cdc nhiém vy trong tdm ciia GDMN nam hoc
2023-2024, thoi gian ndp bio cdo trude ngay 25/12/2023.

- Béo cdo téng két nam hoc: Bao céo danh gia két qua thuc hién cac nhiém
vu GDMN theo céc nhiém vy trong tdm ciia GDMN nam hoc 2023-2024; s6 liéu
thong ké ky cu01 nam hoc (So liéu biéu mau thong keé kiém tra chinh x4c cin ci
theo phan mém co s& dir liéu nganh), thoi gian ndp bdo céo trudc ngay
10/5/2024.

Trén day la ndi dung hudng dan thuc hién quy ché chuyén mén GDMN
nam hoc 2023-2024, Phong Gido duc va Dao tao huyén Thanh Tri dé nghi céc

dong chi Hiéu trudng cac trudng mam non; cac chi nhém tré doc 1ap, 16p mau
gido doc 1ap, 16p mam non doc 1ép trén dia ban nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhur trén;

- Phong GDMN, S& GD&DPT Ha Noi;

- P/c Nguyén Vin Hung-PCT UBND huyén;
- Luu: VT, GDMN.
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